
1S.1 CORRESPONDENCIA 2021 5 LEFORTS

1S.1 CORRESPONDENCIA 2022 16 LEFORTS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE 

DOCUMENTAL

NOMBRE DEL ORGANISMO:

ÁREA DE PROCEDENCIA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE:

CARGO:

DOMICILIO:

TELÉFONO:

CORREO ELECTRÓNICO:

AVENIDA MACHUXAC S/N, NÚMERO, MANZANA 724, LOTE 06, ENTRE CALLES 

MIGUEL ALEMÁN Y CAMINO AL CIELO. COLONIA NUEVO PROGRESO. CÓDIGO 

983 83 2 70 90, EXTENSIÓN 1101

cdheqroo@hotmail.com; cdheqroo@cdheqroo.org.mx

UBICACIÓN FISICAVOLUMEN DOCUMENTAL

FONDO

CODIGO DE LA SECCIÓN

INVITACIONES, COPIAS DIRIGIDAS AL PRESIDENTE, 

OFICIOS RECIBIDOS DE DIFERENTES 

DEPENDENCIAS (VARIOS), IFEDH, Y OFICIOS 

ENVIADOS A DIFERENTES DEPENDENCIAS.

ARCHIVERO

COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

PRESIDENCIA

LICENCIADA OMEGA ISTAR PONCE PALOMEQUE

PRESIDENTA

FECHAS

 INVITACIONES, COPIAS DIRIGIDAS AL PRESIDENTE, 

OFICIOS RECIBIDOS DE DIFERENTES 

DEPENDENCIAS (VARIOS) Y OFICIOS ENVIADOS A 

DIFERENTES DEPENDENCIAS. 

ACHIVERO

COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

DESCRIPCIÓN

1S PRESIDENCIANOMBRE DE LA SECCIÓN

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:cdheqroo@hotmail.com
mailto:cdheqroo@hotmail.com
mailto:cdheqroo@hotmail.com
mailto:cdheqroo@hotmail.com
mailto:cdheqroo@hotmail.com
mailto:cdheqroo@hotmail.com
mailto:cdheqroo@hotmail.com
mailto:cdheqroo@hotmail.com


2S.1 CORRESPONDENCIA 1CARPETA ESCRITORIO

TELEFONO: 983 11 2 73 03

CORREO ELECTRONICO: secreparticular.cdheqroo2@outlook.com

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA: SECRETARÍA PARTICULAR

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: LICENCIADA CAROLINA OLIVARES CELISEO

CARGO: SECRETARIA PARTICULAR

DOMICILIO: AV. MACHUXAC S/N ENTRE MIGUEL ALEMAN Y CAMINO AL CIELO

VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

FONDO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2022-2023

CODIGO DE LA SECCION 2S NOMBRE DE LA SECCION SECRETARÍA PARTICULAR

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE 

DOCUMENTAL 
DESCRIPCION FECHAS 

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR

mailto:secreparticular.cdheqroo2@outlook.com
mailto:secreparticular.cdheqroo2@outlook.com
mailto:secreparticular.cdheqroo2@outlook.com
mailto:secreparticular.cdheqroo2@outlook.com
mailto:secreparticular.cdheqroo2@outlook.com
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3S.1 CAPACITACIONES

3S.2
CASOS DE ATENCIÓN A NIÑOS Y 

NIÑAS

3S.3

MECANISMO INDEPENDIENTE DE 

MONITOREO DEL ESTADO DE 

QUINTANA ROO

3S.4 CORRESPONDENCIA

3S.5 INFORMES EMITIDOS

3S.7

SEGUIMIENTO A COMITÉS DE 

VIOLACIONES A DERECHOS 

HUMANOS

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CODIGO DE LA SECCION 3S NOMBRE DE LA SECCION
COORDINACIÓN DE ATENCIÓN A LA NIÑEZ, LA ADOLESCENCIA Y LA 

DISCAPACIDAD

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE 

DOCUMENTAL

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

TELEFONO: 9838327090

CORREO ELECTRONICO: nnga@hotmail.com

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: LICDA. NICTÉ NAYELI GARCÍA ACEVEDO

CARGO: COORDINADORA

DOMICILIO:
AVENIDA MACHUXAC S/N, MANZANA 724, LOTE 06. COLONIA NUEVO 

PROGRESO. CHETUMAL, QUINTANA ROO

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA:

COORDINACIÓN DE ATENCIÓN A LA NIÑEZ, LA ADOLESCENCIA Y LA 

DISCAPACIDAD

DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

ACTAS DE LAS SESIONES DEL MECANISMO. 2019 1 LEFOR OFICIO
ARCHIVERO ÚNICO 

GAVETA 2

OFICIOS RECIBIDOS Y EMITIDOS 2019-2023 INFORMACIÓN DIGITAL
EQUIPOS DE CÓMPUTO 

DE LA COORDINACIÓN

LISTA DE ASISTENCIA Y FOTOGRAFIAS DE LAS 

CAPACITACIONES. 
2019 1 LEFOR OFICIO

ARCHIVERO ÚNICO 

GAVETA 2

FICHAS DE CAPTURA DE DATOS DE LAS ASESORIAS 

E INTERVENCIONES EN CASOS DE ATENCIÓN A 

NIÑAS NIÑOS Y ADOLESCENTES.

2019          1 LEFOR OFICIO
ARCHIVERO ÚNICO 

GAVETA 2

COPIA DEL INFORME EMITIDO, EN LOS TEMAS DE 

NIÑEZ Y DISCAPACIDAD.
2019 1 LEFOR OFICIO

ARCHIVERO ÚNICO 

GAVETA 2

DOCUMENTACIÓN DE LA ASISTENCIA Y 

SEGUIMIENTO A LOS COMITÉS Y SUBCOMITÉS QUE 

ATIENDEN PROBLEMÁTICAS DE NIÑEZ Y 

ADOLESCENCIA

2018 Y 2023 2 LEFOR
EQUIPOS DE CÓMPUTO 

DE LA COORDINACIÓN

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR

mailto:nnga@hotmail.com
mailto:nnga@hotmail.com
mailto:nnga@hotmail.com
mailto:nnga@hotmail.com
mailto:nnga@hotmail.com
mailto:nnga@hotmail.com
mailto:nnga@hotmail.com
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4S.1

EXPEDIENTES DE ASUNTOS 

ATENDIDOS DE PERSONAS 

PRIVADAS DE SU LIBERTAD

4S.2

DIAGNÓSTICO DE SUPERVISIÓN 

PENITENCIARIA

4S.3

FORMATO DE REGISTRO DE 

ATENCIONES A PERSONAS 

PRIVADAS DE SU LIBERTAD Y 

FAMILIARES

4S.4 OFICIOS ENVIADOS 

4S.5 OFICIOS RECIBIDOS

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

ÁREA DE PROCEDENCIA:

 COORDINACIÓN DE ATENCIÓN A CENTROS PENITENCIARIOS Y DE ASUNTOS 

ESPECIALES

TELÉFONO: 9838327090

CORREO ELECTRÓNICO: coordinacionpenitenciaria2016@gmail.com

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: LICENCIADO ÁNGEL MOISÉS PACHECO FORBES

CARGO: COORDINADOR

DOMICILIO:

AVENIDA MACHUXAC SIN NÚMERO MANZANA 724 LOTE 06 ENTRE MIGUEL 

ALEMAN CAMINO AL CIELO C.P. 77083 COLONIA NUEVO PROGRESO

CÓDIGO DE LA SECCIÓN 4S NOMBRE DE LA SECCIÓN

COORDINACIÓN DE ATENCIÓN A CENTROS PENITENCIARIOS Y DE 

ASUNTOS ESPECIALES

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

FORMATO DE REGISTRO DE ATENCIONES A 

PERSONAS PRIVADAS DE LA LIBERTAD Y 

FAMILIARES 2020- 2022 3-EXPEDIENTE

ARCHIVERO ÚNICO 

GAVETA, No. 2 

OFICIOS ENVIADOS 2020- 2022 6-EXPEDIENTE

ARCHIVERO ÚNICO 

GAVETA, No. 3 

EXPEDIENTES DE ASUNTOS ATENDIDOS DE 

PERSONAS PRIVADAS DE LA LIBERTAD Y 

FAMILIARES 2020 - 2021 2-EXPEDIENTE

ARCHIVERO ÚNICO 

GAVETA,  No. 2 

DIAGNÓSTICO DE SUPERVISIÓN PENITENCIARIA 2020 - 2021 5-EXPEDIENTE

ARCHIVERO ÚNICO 

GAVETA, No. 4 

OFICIOS RECIBIDOS 2020 - 2021 2-EXPEDIENTE

ARCHIVERO ÚNICO 

GAVETA, No. 3 

COMISIÓN DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALÍA MAYOR
COORDINACIÓN DE ARCHIVO

mailto:coordinacionpenitenciaria2016@gmail.com
mailto:coordinacionpenitenciaria2016@gmail.com
mailto:coordinacionpenitenciaria2016@gmail.com
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7S.1 CORRESPONDENCIA

7s.2
DOCUMENTOS SUBIDOS A REDES 

SOCIALES

7S.3 FOTOGRAFIAS DE EVENTOS

7S.4 INFORME DE ACTIVIDADES

7S.5 OFICIOS RECIBIDOS

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA: DIRECCIÓN DE COMUNICACIÓN SOCIAL

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

TELEFONO: 83 27090

CORREO ELECTRONICO: csdhqroo@gmail.com

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: LICENCIADA ODETTE AURORA SOLÍS GARCÍA

CARGO: DIRECTORA DE COMUNICACIÓN SOCIAL

DOMICILIO: ADOLFO LOPEZ MATEOS #424, COLONIA CAMPESTRE

OFICIOS  ENVIADOS 2021-2023 3 CARPETAS ARCHIVERO

DOCUMENTOS SUBIDOS A REDES SOCIALES 2021-2023 COMPUTADORA K190306 ARCHIVOS DIGITALES

CODIGO DE LA SECCION 7S NOMBRE DE LA SECCION DIRECCIÓN DE COMUNICACIÓN SOCIAL

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

OFICIOS RECIBIDOS 2021-2023 3 CARPETAS ARCHIVERO

FOTOGRAFIAS DE EVENTOS 2021-2023 @DERECHOSHUMANOSQROO @CDHQROOARCHIVOS DIGITALES

INFORME DE ACTIVIDADES 2021-2023 COMPUTADORA K190306 ARCHIVOS DIGITALES

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:csdhqroo@gmail.com
mailto:csdhqroo@gmail.com
mailto:csdhqroo@gmail.com
mailto:csdhqroo@gmail.com
mailto:csdhqroo@gmail.com
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8S.1 QUEJAS INTEGRACIÓN DE QUEJAS

8S.2 LIBRO DE GOBIERNO REGISTRO DE QUEJAS ARCHIVERO 1

CORREO ELECTRONICO: primera.vg@gmail.com

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CODIGO DE LA SECCION 8S NOMBRE DE LA SECCION PRIMERA VISITADURÍA GENERAL

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE DEL ORGANISMO:

COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO                                           

DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA: PRIMERA VISITADURÍA GENERAL

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: MAESTRO FELIPE NIETO BASTIDA

CARGO: PRIMER VISITADOR GENERAL

DOMICILIO:
AVENIDA MACHUXAC S/N MANZANA 724, LOTE 06. COLONIA NUEVO 

PROGRESO

TELEFONO: 983 83 27090 EXT. 1102

2020-2023 1,933 EXPEDIENTES

ARCHIVERO 1, 2, 3, 4 , 5 

Y EN EL ARCHIVO 

GENERAL

2020-2023 4

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:primera.vg@gmail.com
mailto:primera.vg@gmail.com
mailto:primera.vg@gmail.com
mailto:primera.vg@gmail.com
mailto:primera.vg@gmail.com
mailto:primera.vg@gmail.com
mailto:primera.vg@gmail.com
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9S.1 LIBRO DE GOBIERNO

9S.2 QUEJAS

9S.3 ACTAS CIRCUNSTANCIADAS

9S.4 CORRESPONDENCIA

9S.5 INFORMES

9S.6 DOCUMENTOS FINANCIEROS  1 CARPETA ARCHIVERO 1-GAVETA 2

EXPEDIENTES DE QUEJAS RECIBIDAS 2018-2023 274 CARPETAS
ARCHIVERO 2-GAVETA 

1, 2 Y 3

ACTUACIONES  EN ASUNTOS DIVERSOS 2019-2020 2 CARPETAS ARCHIVERO 1-GAVETA 2

DOCUMENTOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2019 - 2023 10 CARPETAS ARCHIVERO 1-GAVETA 2

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

REGISTRO DE QUEJAS 2018-2023 6  LIBROS
ARCHIVERO 2-GAVETA 

1, 2 Y 3

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CÓDIGO DE LA SECCIÓN 9S NOMBRE DE LA SECCIÓN VISITADURÍA ADJUNTA DE FELIPE CARRILLO PUERTO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

CALLE 68 ENTRE CALLES 61 Y 63, COLONIA CENTRO.

TELÉFONO: 983 83 41244

CORREO ELECTRÓNICO: visitaduriafcp@hotmail.com

DOMICILIO:

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA: VISITADURÍA ADJUNTA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: LICENCIADO CHARLIED JUÁREZ GARDUÑO

CARGO: VISITADOR ADJUNTO

ESTADÍSTICA MENSUAL. 2019-2023 5 CARPETAS ARCHIVERO 1-GAVETA 2

REEMBOLSO DE GASTOS 2019

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:visitaduriafcp@hotmail.com
mailto:visitaduriafcp@hotmail.com
mailto:visitaduriafcp@hotmail.com
mailto:visitaduriafcp@hotmail.com
mailto:visitaduriafcp@hotmail.com
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10S.1 LIBRO DE GOBIERNO

10S.2 QUEJAS

10S.3 CORRESPONDENCIA

10S.4 INFORMES 

10S.5 DOCUMENTOS FINANCIEROS RELACIÓN DE GASTOS. 2022 Y 2023 2 CARPETA VISITADURÍA

INTEGRACIÓN DE EXPEDIENTES DE QUEJAS. 2016-2023 227 (EXPEDIENTES) VISITADURÍA

OFICIOS ENVIADOS O MINUTARIO Y RECIBIDOS 2021 Y 2022 3 CARPETA VISITADURÍA

CARPETA DE REPORTE DE QUEJAS RECIBIDAS, 

CONCLUIDAS, PROPUESTAS DE CONCILIACIÓN, 

MEDIDAS PRECAUTORIAS 

2021-2023 3 CARPETA VISITADURÍA

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

REGISTRO DE QUEJAS. 2016-2023 8 (LIBROS) VISITADURÍA

DOMICILIO: CALLE COBA S/N ENTRE CALLE CHILAM BALAM Y JACINTO PAT, COLONIA CENTRO..

TELEFONO: 997 97 8-03-11

CORREO ELECTRONICO: visitaduriajmm@gmail.com

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

CODIGO DE LA SECCION: 10S NOMBRE DE LA SECCION VISITADURÍA ADJUNTA DE JOSÉ MARÍA MORELOS.

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

AREA DE PROCEDENCIA: VISITADURÍA ADJUNTA DE JOSÉ MARÍA MORELOS, QUINTANA ROO.

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: CHARLIED JUÁREZ GARDUÑO

CARGO: VISITADOR ADJUNTO 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:visitaduriajmm@gmail.com
mailto:visitaduriajmm@gmail.com
mailto:visitaduriajmm@gmail.com
mailto:visitaduriajmm@gmail.com
mailto:visitaduriajmm@gmail.com
mailto:visitaduriajmm@gmail.com
mailto:visitaduriajmm@gmail.com
mailto:visitaduriajmm@gmail.com
mailto:visitaduriajmm@gmail.com
mailto:visitaduriajmm@gmail.com


11S.1 QUEJAS INTEGRACION DE QUEJAS 2018-2023 234 (EXPEDIENTES) ARCHIVERO 3

11S.2 LIBRO DE GOBIERNO REGISTRO DE QUEJAS 2014-2023 1 (LIBRO) ARCHIVERO 3

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CODIGO DE LA SECCION 11S NOMBRE DE LA SECCION VISITADURÍA ADJUNTA DE BACALAR

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: MAESTRO FELIPE NIETO BASTIDA

CARGO: PRIMER VISITADOR GENERAL

DOMICILIO: CALLE 20 NÚMERO 210

TELEFONO: 8327090

CORREO ELECTRONICO: primeravg@gmail.com

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA: VISITADURÍA ADJUNTA DE BACALAR

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:primeravg@gmail.com
mailto:primeravg@gmail.com
mailto:primeravg@gmail.com
mailto:primeravg@gmail.com
mailto:primeravg@gmail.com
mailto:primeravg@gmail.com
mailto:primeravg@gmail.com
mailto:primeravg@gmail.com


12S.1 LIBRO DE GOBIERNO 2023 ESCRITORIO

12S.2 QUEJAS 2016-2023 ESCRITORIO

12S.3 CORRESPONDENCIA 2017-2019 ESCRITORIO

12s.3 CORRESPONDENCIA 2022-2023 4 EXPEDIENTES ESCRITORIO

OFICIOS RECIBIDOS, OFICIOS ENVIADOS 6 LEFORD

OFICIOS RECIBIDOS, OFICIOS ENVIADOS 

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

REGISTRO DE QUEJAS 8 LIBROS

EXPEDIENTES DE QUEJA 4253 EXPEDIENTES

DOMICILIO:
AVENIDA COBA NÚMERO 38, EDIFICIO 38-A, SUPERMANZANA 26, MANZANA 

17 C.P. 77509

TELEFONO: (998) 8982290 Y (998) 8982291

CORREO ELECTRONICO: derechoshumanoscancunv2@gmail.com

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CODIGO DE LA SECCION 12S NOMBRE DE LA SECCION SEGUNDA VISITADURÍA GENERAL

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA: SEGUNDA VISITADURÍA GENERAL

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: MAESTRO ARMANDO MENDOZA RUBIO

CARGO: SEGUNDO VISITADOR GENERAL

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:derechoshumanoscancunv2@gmail.com
mailto:derechoshumanoscancunv2@gmail.com
mailto:derechoshumanoscancunv2@gmail.com
mailto:derechoshumanoscancunv2@gmail.com
mailto:derechoshumanoscancunv2@gmail.com
mailto:derechoshumanoscancunv2@gmail.com
mailto:derechoshumanoscancunv2@gmail.com
mailto:derechoshumanoscancunv2@gmail.com


13S.1 QUEJAS

13S.2 LIBRO DE GOBIERNO

13S.3 CORRESPONDENCIA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: MAESTRO ARMANDO MENDOZA RUBIO

CARGO: SEGUNDA VISITADURIA GENERAL

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE DEL ORGANISMO:
COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA: VISITADURIA ADJUNTA EN ISLA MUJERES

DOMICILIO:
AVENIDA COBA, # 38, ENTRE CALLE AH CANUL Y PALENQUE SUPERMANZANA 26, 

MANZANA 17, C.P. 77509

TELEFONO: 01(998)8982290 Y (998)8982291

CORREO ELECTRONICO: derechoshumanoscancunv2@gmail.com

FONDO COMISIÓN DE DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CODIGO DE LA SECCION 13S

NOMBRE DE LA 

SECCION VISITADURIA ADJUNTA DE ISLA MUJERES

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHAS

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

EXPEDIENTES DE QUEJAS 

2021-2023 28 ARCHIVERO

LIBRO DE REGISTROS DE QUEJAS 2021-2023 1 LIBRO ARCHIVERO

NO SE GENERÒ CORRESPONDENCIA 2019-2023 S/D ARCHIVERO

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:derechoshumanoscancunv2@gmail.com
mailto:derechoshumanoscancunv2@gmail.com
mailto:derechoshumanoscancunv2@gmail.com
mailto:derechoshumanoscancunv2@gmail.com
mailto:derechoshumanoscancunv2@gmail.com
mailto:derechoshumanoscancunv2@gmail.com
mailto:derechoshumanoscancunv2@gmail.com
mailto:derechoshumanoscancunv2@gmail.com


14S.1 LIBRO DE GOBIERNO 2021-2023 3 LIBROS FLORETE

14S.2 QUEJAS 2021-2023 43 EXPEDIENTES ARCHIVERO 1 GAV 1

14S.3 ASESORIAS ATENCIÓN A LA CIUDADANIA 2021-2023 2 CARPETA ARCHIVERO 1 GAV 1

14S.4 CORRESPONDENCIA

2021-2023 6 CARPETA ARCHIVERO 1 GAV 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA: VISITADURIA ADJUNTA LÁZARO CÁRDENAS

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: LICENCIADO AMILCAR DE JESUS KU CIME

CARGO: VISITADOR ADJUNTO

DOMICILIO: CALLE ADOLFO LOPEZ MATEOS ENTRE 5 DE FEBRERO Y 18 DE MARZO

TELEFONO: (01984) 8750199

CORREO ELECTRONICO: visitadurialc@hotmail.com

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CODIGO DE LA SECCION 14S NOMBRE DE LA SECCION VISITADURIA ADJUNTA 

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

REGISTRO DE QUEJAS. ARCHIVERO 1 GAV 1

EXPEDIENTES DE LAS QUEJAS RECIBIDAS.

OFICIOS RECIBIDOS, ENVIADOS, COMPROBANTE 

DE FONDO REVOLVENTE

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:visitadurialc@hotmail.com
mailto:visitadurialc@hotmail.com
mailto:visitadurialc@hotmail.com
mailto:visitadurialc@hotmail.com
mailto:visitadurialc@hotmail.com
mailto:visitadurialc@hotmail.com
mailto:visitadurialc@hotmail.com
mailto:visitadurialc@hotmail.com


15S.1  QUEJAS 2018/2019/2020/2021/2022

15S.2 LIBRO DE GOBIERNO 2018/2019/2020/2021/2022/2023

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA: TERCERA VISIATDURIA GENERAL

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: MTRO. ÁNGEL SALVADOR CONTRERAS MIS

CARGO: TERCERA VISITADORA GENERAL

DOMICILIO:

AVENIDA  28 DE JULIO NÚMERO 31 MANZANA 9 SUPERMANZANA  70 

FRACCIONAMIENTO LA TOSCANA

TELEFONO: (01984) 8030002

CORREO ELECTRONICO: terceravisitaduriageneralplaya@hotmail.com

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CODIGO DE LA SECCION 15S NOMBRE DE LA SECCION TERCERA VISITADURIA GENERAL 

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

QUEJAS RECIBIDAS EN CONTRA DE SERVIDORES 

PÚBLICOS
463 EXPEDIENTES

CAJA DE ARCHIVO
QUEJAS RECIBIDAS EN CONTRA DE SERVIDORES 

PÚBLICOS 6 LIBROS CAJA DE ARCHIVO

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:terceravisitaduriageneralplaya@hotmail.com
mailto:terceravisitaduriageneralplaya@hotmail.com
mailto:terceravisitaduriageneralplaya@hotmail.com
mailto:terceravisitaduriageneralplaya@hotmail.com
mailto:terceravisitaduriageneralplaya@hotmail.com
mailto:terceravisitaduriageneralplaya@hotmail.com
mailto:terceravisitaduriageneralplaya@hotmail.com
mailto:terceravisitaduriageneralplaya@hotmail.com


16S.1 LIBRO DE GOBIERNO 2019, 2020, 2021,2022, 2023, 5 LIBROS ARCHIVERO 1 GAVETA 3

16S.2 QUEJAS 2019, 2020, 2021, 2022,202371 QUEJAS EN CARPETAS ARCHIVERO 1 GAVETA 3

16S.3 CORRESPONDENCIA 2019, 2020, 2021, 2022, 202332 CARPETAS ARCHIVERO 1 GAVETA 3

16S.4 DOCUMENTOS LEGALES 2023 ARCHIVERO 1 GAVETA 3

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA: VISITADURIA ADJUNTA DE TULUM

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: MAESTRO ANGEL SALVADOR CONTRERAS MIS

CARGO: TERCER VISITADOR GENERAL

DOMICILIO:
CALLE POLAR ESQUINA ACUARIO NORTE, MANZANA 4 LOTE 2-A, COLONIA CENTRO, 

TULUM, QUINTANA ROO

TELEFONO: 01-984- 8-02-55-48

CORREO ELECTRONICO: visitaduriatulumcdheqroo@gmail.com

FONDO COMISIÒN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CODIGO DE LA SECCION 16S NOMBRE DE LA SECCION VISITADURIA ADJUNTA DE TULUM

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

QUEJAS RECIBIDAS EN CONTRA DE SERVIDORES 

PÙBLICOS 2019, 2020, 2021, 2022, 2023

QUEJAS RECIBIDAS EN CONTRA DE SERVIDORES 

PÙBLICOS 2019, 2020, 2021, 2022, 2023
OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS, RECIBOS, 

REEMBOLSO, MENSAJERIA RECIBIDA Y ENVIADA.

LEY Y REGLAMENTO DE LA CDHEQROO/OTROS

2 ENGARGOLADOS Y UNA 

LIBRETA

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:visitaduriatulumcdheqroo@gmail.com
mailto:visitaduriatulumcdheqroo@gmail.com
mailto:visitaduriatulumcdheqroo@gmail.com
mailto:visitaduriatulumcdheqroo@gmail.com
mailto:visitaduriatulumcdheqroo@gmail.com
mailto:visitaduriatulumcdheqroo@gmail.com
mailto:visitaduriatulumcdheqroo@gmail.com
mailto:visitaduriatulumcdheqroo@gmail.com


17S.1 LIBROS DE GOBIERNO 

17S.3 EXPEDIENTES DE QUEJAS

17S.4 REPORTES E INFORMES

17S.5 CORRESPONDENCIA

17S.6 FINANZAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA: VISITADURIA ADJUNTA DE COZUMEL

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: LICENCIADA KARLA CARMINIA ROSADO ARANDA

CARGO: VISITADORA ADJUNTA

DOMICILIO:

AV. 95 SUR POR ADOLFO ROSADO SALAS Y 1RA. SUR LOTE 11 COL. 

REPOBLADORES

TELEFONO: (987) 8724152

CORREO ELECTRONICO: ddhhkarlarosadoaranda@gmail.com

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CODIGO DE LA SECCION 17S NOMBRE DE LA SECCION VISTADURIA ADJUNTA DE COZUMEL

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

CONTIENE LAS QUEJAS ADMITIDAS Y SUBIDAS AL 

SISTEMA
2019-2023 5 LIBROS VISITADURIA COZUMEL

CONTIENE LAS QUEJAS ADMITIDAS QUE SE 

ENCUENTRAN AUN EN TRAMITE 
2019- 2023  17 CARPETAS VISITADURIA COZUMEL

CONTIENE REPORTES VARIOS (REPORTES 

SEMANALES,QUINCENALES Y MENSUALES, BOLETINES Y 

LLAMADAS AL 075.

2019- 2023 9 CARPETAS VISITADURIA COZUMEL

CONTIENE LOS MINUTARIOS, CONTROL DE OFICIOS, 

CONTROL DE GUÍAS, TRANSPARENCIA, DOCUMENTOS 

DEL PERSONAL DE VISITADURÍA, DOCUMENTOS 

VARIOS, DILIGENCIAS REALIZADAS, CAPACITACIÓN, 

CORRESPONDENCIA ENVIADA , CORRESPONDENCIA 

RECIBIDA.

2019- 2023 12 CARPETAS VISITADURIA COZUMEL

CONTIENE LOS GASTOS DE REEMBOLSO, RECIBIDOS 

VARIOS, REQUERIMIENTOS DE MATERIAL DE LIMPIEZA 

Y OFICINA,RESGUARDO DE EQUIPO, REGISTRO DE 

ASISTENCIA  DEL PERSONAL, FIRMATO DE VACACIONES

2019- 2023 14 CARPETAS VISITADURIA COZUMEL

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:ddhhkarlarosadoaranda@gmail.com
mailto:ddhhkarlarosadoaranda@gmail.com
mailto:ddhhkarlarosadoaranda@gmail.com
mailto:ddhhkarlarosadoaranda@gmail.com
mailto:ddhhkarlarosadoaranda@gmail.com
mailto:ddhhkarlarosadoaranda@gmail.com
mailto:ddhhkarlarosadoaranda@gmail.com
mailto:ddhhkarlarosadoaranda@gmail.com


18S.1 CORRESPONDENCIA 7

18S.2 ACTAS DE CONSEJO 6

18S.5 PREMIO ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS 2

18S.3 INFORMES 6

18S.6 CONVENIOS 6

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA: SECRETARÍA TÉCNICA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: LICENCIADO JOSÉ MANUEL DE JESÚS ENCALADA HERNÁNDEZ

CARGO: ENCARGADO DE LA SECRETARÍA TÉCNICA

DOMICILIO:

AVENIDA MAXUXAC S/N MANZANA 724, LOTE 06 ENTRE CALLE MIGUEL 

ALEMAN Y CAMINO AL CIELO, COLONIA NUEVO PROGRESO, CÓDIGO POSTAL 

77083

TELEFONO: (983)8327090

CORREO ELECTRONICO: secretariat_2017@outlook.com

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CODIGO DE LA SECCION 18S NOMBRE DE LA SECCION SECRETARÍA TÉCNICA

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

CONTIENE LOS MINUTARIOS, CONTROL DE 

INFORMES DE ACTIVIDADES MENSUALES DE 

TODAS LAS AREAS DE LA CDHEQROO

2018-2023 LEFORTS

Caja Archivo Muerto. 

Privado de la Secretaria 

Tecnica

(Av. Maxuxac)

6 carpetas digitales

(2018-2023)

CONVENIOS SIGNADOS POR LA CDHEQROO CON 

DIFERENTES ORGANISMOS
2018-2023 LEFORTS

Caja Archivo Muerto. 

Privado de la Secretaria 

Tecnica

(Av. Maxuxac)

6 carpetas digitales

MINUTARIO, OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2018-2023 LEFORTS
Caja Archivo Muerto. 

Privado de la Secretaria 

Tecnica
ACTAS Y ACUERDOS  LEVANTADOS EN LAS 

SESIONES ORDINARIAS DEL CONSEJO CONSULTIVO
2018-2023 LEFORTS

Caja Archivo Muerto. 

Privado de la Secretaria 

Tecnica

DOCUMENTACIÓN DE PARTICIPANTES AL 

CONCURSO
2018 LEFORTS

Caja Archivo Muerto. 

Privado de la Secretaria 

Tecnica

(Av. Maxuxac)

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR

mailto:secretariat_2017@outlook.com
mailto:secretariat_2017@outlook.com
mailto:secretariat_2017@outlook.com
mailto:secretariat_2017@outlook.com
mailto:secretariat_2017@outlook.com
mailto:secretariat_2017@outlook.com
mailto:secretariat_2017@outlook.com
mailto:secretariat_2017@outlook.com


19S.1 CORRESPONDENCIA OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS 2023 5 LEFORT ARCHIVERO

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINATANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA: OFICIALÍA MAYOR

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: LICENCIADO ERICK ARMANDO POOT ALCOCER

CARGO: OFICIAL MAYOR

DOMICILIO: AVENIDA CENTENARIO # 582  COLONIA. ISABEL TENORIO

TELEFONO: 9831180199

CORREO ELECTRONICO: oficialiamayor_correspondencia@hotmail.com

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CODIGO DE LA SECCION 19S NOMBRE DE LA SECCION OFICIALÍA MAYOR

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:oficialiamayor_correspondencia@hotmail.com
mailto:oficialiamayor_correspondencia@hotmail.com
mailto:oficialiamayor_correspondencia@hotmail.com
mailto:oficialiamayor_correspondencia@hotmail.com
mailto:oficialiamayor_correspondencia@hotmail.com
mailto:oficialiamayor_correspondencia@hotmail.com
mailto:oficialiamayor_correspondencia@hotmail.com
mailto:oficialiamayor_correspondencia@hotmail.com


20S.1 CORRESPONDENCIA OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS 2020 al 2023 13 LEFORT ARCHIVERO

CORREO ELECTRONICO: venanciocan@hotmail.com

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CODIGO DE LA SECCION 20S NOMBRE DE LA SECCION DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

AREA DE PROCEDENCIA: DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: LIC VENANCIO CAN GONZALEZ

CARGO: DIRECTOR ADMINISTRATIVO

DOMICILIO: AVENIDA CENTENARIO # 582  COLONIA. ISABEL TENORIO

TELEFONO: 9831180199

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINATANA ROO

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:venanciocan@hotmail.com
mailto:venanciocan@hotmail.com
mailto:venanciocan@hotmail.com
mailto:venanciocan@hotmail.com
mailto:venanciocan@hotmail.com
mailto:venanciocan@hotmail.com
mailto:venanciocan@hotmail.com
mailto:venanciocan@hotmail.com


23S.3 CONTRATOS CONVENIOS

23S.5 CONTROL DE ADQUISICIONES

23S.2 CORRESPONDENCIA

RELACIÓN DE COMPRAS Y ADQUISIONES 2023 1 CARPETA ARCHIVERO.

OFICIOS DIRIGIDOS Y GIRADOS 2023 2 LEFORT ARCHIVERO.

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

CONTRATOS DE RENTA DE LAS INSTALACIONES DE 2023 1 LEFORT ARCHIVERO.

DOMICILIO: AVENIDA CENTENARIO #583 ESQUINA RAFAEL DONDÉ 

TELEFONO: (983) 118-01-99

CORREO ELECTRONICO: cdheqroo.materiales@hotmail.com

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CODIGO DE LA SECCION 23S NOMBRE DE LA SECCION SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA: SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: LIC. JORGE ALEJANDRO JUÁREZ SALAZAR

CARGO: SUBDIRECTOR  DE RECURSOS MATERIALES

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:cdheqroo.materiales@hotmail.com
mailto:cdheqroo.materiales@hotmail.com
mailto:cdheqroo.materiales@hotmail.com
mailto:cdheqroo.materiales@hotmail.com
mailto:cdheqroo.materiales@hotmail.com
mailto:cdheqroo.materiales@hotmail.com
mailto:cdheqroo.materiales@hotmail.com
mailto:cdheqroo.materiales@hotmail.com


23S.3 CONTRATOS CONVENIOS

23S.5 CONTROL DE ADQUISICIONES

23S.2 CORRESPONDENCIA

RELACIÓN DE COMPRAS Y ADQUISIONES 2023 1 CARPETA ARCHIVERO.

OFICIOS DIRIGIDOS Y GIRADOS 2023 2 LEFORT ARCHIVERO.

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

CONTRATOS DE RENTA DE LAS INSTALACIONES DE 2023 1 LEFORT ARCHIVERO.

DOMICILIO: AVENIDA CENTENARIO #583 ESQUINA RAFAEL DONDÉ 

TELEFONO: (983) 118-01-99

CORREO ELECTRONICO: cdheqroo.materiales@hotmail.com

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CODIGO DE LA SECCION 23S NOMBRE DE LA SECCION SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA: SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: LIC. JORGE ALEJANDRO JUÁREZ SALAZAR

CARGO: SUBDIRECTOR  DE RECURSOS MATERIALES

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:cdheqroo.materiales@hotmail.com
mailto:cdheqroo.materiales@hotmail.com
mailto:cdheqroo.materiales@hotmail.com
mailto:cdheqroo.materiales@hotmail.com
mailto:cdheqroo.materiales@hotmail.com
mailto:cdheqroo.materiales@hotmail.com
mailto:cdheqroo.materiales@hotmail.com
mailto:cdheqroo.materiales@hotmail.com


23S.1 ORDENES

23S.3 CONCENTRADOS DE SERVICIOS

23S.5 CORRESPONDENCIA

AIRES ACONDICIONADOS, IMPRESORAS 2023 1 LEFORT ARCHIVERO.

OFICIOS DIRIGIDOS Y GIRADOS, SOLICITUDES DE 2023 3 LEFORT ARCHIVERO.

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

ORDENES DE SERVICIO Y COMPRA A 2023 8 LEFORT ARCHIVERO.

DOMICILIO: AV. CENTENARIO #583 ESQUINA RAFAEL DONDÉ 

TELEFONO: (983) 118-01-99

CORREO ELECTRONICO: cdheqroo.materiales@hotmail.com

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CODIGO DE LA SECCION 23S NOMBRE DE LA SECCION DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA: DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: LICENCIADO FREDY DAVID HAY MAY

CARGO: JEFE DE DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:DEPTO.RECMATERIALES.OM@GMAIL.COM
mailto:DEPTO.RECMATERIALES.OM@GMAIL.COM
mailto:DEPTO.RECMATERIALES.OM@GMAIL.COM
mailto:DEPTO.RECMATERIALES.OM@GMAIL.COM
mailto:DEPTO.RECMATERIALES.OM@GMAIL.COM
mailto:DEPTO.RECMATERIALES.OM@GMAIL.COM
mailto:DEPTO.RECMATERIALES.OM@GMAIL.COM
mailto:DEPTO.RECMATERIALES.OM@GMAIL.COM


23S.3 INCIDENCIAS

23S.4 CORRESPONDENCIA

23S.5 CONTRATOS

DOCUMENTOS QUE SE RECIBEN DE OTRAS 

DEPENDENCIAS O DEPARTAMENTOS DE LA 

CDHEQROO

2020-2022 3 CARPETAS

REPISA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS HUMANOS

EXPEDIENTE FORMADO POR LOS CONTRATOS 

CELEBRADOS CON EL PERSONAL EVENTUAL
2020-2023 4 LEFORT

REPISA DEL 

DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS HUMANOS

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA
APOYO ESCOLAR, APOYO DE LENTES, ASISTENCIA, 

CIRCULARES, CONSTANCIAS, EVALUACIONES 

CUATRIMESTRALES, GASTOS FUNERARIOS, 

PENSIONES

2020-2022
5 CARPETAS Y ARCHIVOS 

DIGITALES

DEPARTAMENTO DE 

RECURSOS HUMANOS Y 

COMPUTADORA

DOMICILIO: AVENIDA CENTENARIO # 582. COLONIA ISABEL TENORIO

TELEFONO: (983) 118-01-99

CORREO ELECTRONICO: nominas.cdheqroo@gmail.com

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CODIGO DE LA SECCION 23S NOMBRE DE LA SECCION DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA: DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: LICENCIADO EN CONTADURÍA IRVING RAFAEL CAN RAMÍREZ

CARGO: SUBDIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:nominas.cdheqroo@gmail.com
mailto:nominas.cdheqroo@gmail.com
mailto:nominas.cdheqroo@gmail.com
mailto:nominas.cdheqroo@gmail.com
mailto:nominas.cdheqroo@gmail.com
mailto:nominas.cdheqroo@gmail.com
mailto:nominas.cdheqroo@gmail.com
mailto:nominas.cdheqroo@gmail.com


25S.1 CORRESPONDENCIA 2018 - 2023 5 EXPEDIENTE ANAQUEL #1

25S.2 SOLICITUD DE MATERIAL 2018 - 2023 5 EXPEDIENTE ANAQUEL #1

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS

OFICIOS DE SOLICITUD DE MATERIAL

DOMICILIO: AVENIDA MAXUXAC SIN NÚMERO COLONIA NUEVO PROGRESO

TELEFONO: 9838327090

CORREO ELECTRONICO: informatica@cdheqroo.org.mx

FONDO COMISÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CODIGO DE LA SECCION 25S NOMBRE DE LA SECCION DIRECCIÓN DE INFORMÁTICA

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA: DIRECCIÓN DE INFORMÁTICA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: LICENCIADO GABRIEL IGNACIO AGUILAR TORRES

CARGO: DIRECTOR

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:informatica@cdheqroo.org.mx
mailto:informatica@cdheqroo.org.mx
mailto:informatica@cdheqroo.org.mx
mailto:informatica@cdheqroo.org.mx
mailto:informatica@cdheqroo.org.mx
mailto:informatica@cdheqroo.org.mx
mailto:informatica@cdheqroo.org.mx
mailto:informatica@cdheqroo.org.mx


26S.1 CORRESPONDENCIA 2017 1 EXPEDIENTE ANAQUEL #1

26S.2 SOLICITUD DE MATERIAL 2017 1 EXPEDIENTE ANAQUEL #1

26S.3 IMPRESIONES A COLORSOLICITUDES DE IMPRESIÓN DE DOCUMENTOS A COLOR 2017 - 2023 5 EXPEDIENTE ANAQUEL #1

26S.4 IMPRESIÓN DE CONSTANCIAS Y RECONOCIMIENTOSSOLICITUD DE IMPRESIÓN DE CONSTANCIAS Y RECONOCIMIENTOS DE PARTICIPACIÓN 2017 - 2023 5 EXPEDIENTE ANAQUEL #1

26S.5 PÁGINA WEB ACTUALIZACIÓN Y PUBLICACIONES EN LA PÁGINA WEB2017 - 2023 5 EXPEDIENTE ANAQUEL #1

26S.6 SOPORTE TÉCNICO OFICIOS DE MANTENIMIENTO, REPARACIÓN O SUSTITUCIÓN DE EQUIPO DE CÓMPUTO2017 - 2023 5 EXPEDIENTE ANAQUEL #1

26S.7 SISTEMA DE QUEJAS OFICIOS PARA REAPERTURA, ASIGNACIÓN O CONCLUSIÓN DE EXPEDIENTE DE QUEJAS2017 - 2023 5 EXPEDIENTE ANAQUEL #1

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS

OFICIOS DE SOLICITUD DE MATERIAL

TELEFONO: 9838327090

CORREO ELECTRONICO: informatica@cdheqroo.org.mx

FONDO COMISÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CODIGO DE LA SECCION 26S NOMBRE DE LA SECCION DEPARTAMENTO DE INFORMÁTICA

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA: DEPARTAMENTO DE INFORMÁTICA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: LICENCIADO MAURO MARTÍN CASTILLO VILLANUEVA

CARGO: JEFE DE DEPARTAMENTO

DOMICILIO: AVENIDA MAXUXAC S/N. COLONIA NUEVO PROGRESO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:informatica@cdheqroo.org.mx
mailto:informatica@cdheqroo.org.mx
mailto:informatica@cdheqroo.org.mx
mailto:informatica@cdheqroo.org.mx
mailto:informatica@cdheqroo.org.mx
mailto:informatica@cdheqroo.org.mx
mailto:informatica@cdheqroo.org.mx
mailto:informatica@cdheqroo.org.mx


28S.4 CDHEQROO/CGIFEDH/DCE/002/2019

28S.4 CDHEQROO/CGIFEDH/DCE/001/2019

28S.4 CDHEQROO/CGIFEDH/DCE/001/2021

28S.4 CDHEQROO/CGIFEDH/DCE/001/2022

28S.4 CDHEQROO/CGIFEDH/DCE/001/2023 2023

28S.4 CDHEQROO/CGIFEDH/DCE/001/2024 2024

OFICIOS RECIBIDOS 1 LEFORT ARCHIVERO UNICO GAVETA 1

OFICIOS RECIBIDOS 1 LEFORT ARCHIVERO UNICO GAVETA 1

OFICIOS ENVIADOS 2019 1 LEFORT ARCHIVERO UNICO GAVETA 1

OFICIOS ENVIADOS 2021 1 LEFORT ARCHIVERO UNICO GAVETA 1

OFICIOS RECIBIDOS 2022 1 LEFORT ARCHIVERO UNICO GAVETA 1

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

OFICIOS RECIBIDOS 2019 1 LEFORT ARCHIVERO UNICO GAVETA 1

TELEFONO: 83 2 70 90

CORREO ELECTRONICO: ernesto700311@hotmail.com

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CODIGO DE LA SECCION 28S NOMBRE DE LA SECCION DIRECCIÓN DE CONTENIDOS EDUCATIVOS

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA: DIRECCION DE CONTENIDOS EDUCATIVOS

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: MAESTRO ERNESTO CHEJIN EROSA

CARGO: DIRECTOR

DOMICILIO: AVENIDA ADOLFO LOPEZ MATEOS 426, COLONIA CAMPESTRE

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:ernesto700311@hotmail.com
mailto:ernesto700311@hotmail.com
mailto:ernesto700311@hotmail.com
mailto:ernesto700311@hotmail.com
mailto:ernesto700311@hotmail.com
mailto:ernesto700311@hotmail.com
mailto:ernesto700311@hotmail.com
mailto:ernesto700311@hotmail.com


30S.1 EXPEDIENTES PSICOLOGÍA

30S. 2 FICHA TÉCNICA

30S.3 ASESORÍAS

30S.4 EXPEDIENTES MEDICINA

30S.5

INFORMES PSICOLÓGICOS, 

INFORMES TÉCNICO MÉDICO Y 

CERTIFICADOS DE INTEGRIDAD 

FÍSICA /INFORME ESTADISTICA.

30S.6 CORRESPONDENCIA

30S.7 INFORMES

30S.8 POA Y PLAN DE TRABAJO

INFORME CONSEJO CONSULTIVO, TRANSPARENCIA 2019-2023 4  LEFORT, 2 CARPETAS CAJA ARCHIVO MUERTO    

POA Y PLAN DE TRABAJO 2020 1 CARPETA CAJA ARCHIVO MUERTO    

EXPEDIENTES PACIENTES SIN CONCLUIR ATENCIÓN 2019-2023 178 CARPETAS OFICINA DE 

INFORMES PSICOLÓGICOS E INFORMES TÉCNICO 

MÉDICO Y CERTIFICADO DE INTEGRIDAD FÍSICA/ 

ESTADÍSTICA  Y REPORTES DE CHETUMAL Y 

CANCÚN

2019-2023 9 LEFORT, 2 CARPETAS
CAJA ARCHIVO MUERTO    

RECEPCIÓN DEL CAV

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2019-2023 10  LEFORT CAJA ARCHIVO MUERTO    

EXPEDIENTES PACIENTES SIN CONCLUIR 2019-2023  104 CARPETAS CAJA ARCHIVO MUERTO 

DATOS PERSONALES DE LOS PACIENTES DEL ÁREA 

DE PSICOLOGÍA

2019-2020, 

2022-2023
1 CARPETA

CAJA ARCHIVO MUERTO 

RECEPCIÓN DEL CAV

ASESORÍAS OTORGADAS 2019, 2020, 1 CARPETA CAJA ARCHIVO MUERTO    

CORREO ELECTRONICO: cdheqroocavizs@gmail.com

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CODIGO DE LA SECCION 30s NOMBRE DE LA SECCION CENTRO DE ATENCIÓN A VÍCTIMAS

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

AREA DE PROCEDENCIA: CENTRO DE ATENCIÓN A VÍCTIMAS

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: MAESTRA CLAUDIA CECILIA GUTIÉRREZ PÉREZ

CARGO: DIRECTORA GENERAL DEL CENTRO DE ATENCIÓN A VÍCTIMAS 

DOMICILIO:

AVENIDA MAXUXAC SIN NÚMERO MANZANA 724, LOTE 06, COLONIA NUEVO 

PROGRESO, CÓDIGO POSTAL 77086

TELEFONO: 9838327090

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:cdheqroocavizs@gmail.com
mailto:cdheqroocavizs@gmail.com
mailto:cdheqroocavizs@gmail.com
mailto:cdheqroocavizs@gmail.com
mailto:cdheqroocavizs@gmail.com
mailto:cdheqroocavizs@gmail.com
mailto:cdheqroocavizs@gmail.com
mailto:cdheqroocavizs@gmail.com


30S.1 EXPEDIENTES PSICOLOGÍA

30S. 2 FICHA TÉCNICA

30S.3 ASESORÍAS

30S.4 EXPEDIENTES MEDICINA

30S.5

INFORMES PSICOLÓGICOS, 

INFORMES MÉDICOS Y 

CERTIFICADOS DE INTEGRIDAD 

FÍSICA. ESTADÍSTICA

30S.6 CORRESPONDENCIA

DOCUMENTALES GENERADAS DE LAS 

EVALUACIONES REALIZADAS Y MEDIOS DE 

COMPROBACIÓN

2019-2023 9 LEFORT Y 10 CARPETAS
ARCHIVERO 1, 2 Y 3 

GAVETAS 1 Y 2

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2019-2023 3 LEFORT Y 7 CARPETAS
ARCHIVERO 1, 2 Y 3 

GAVETAS 1 Y 2

DATOS PERSONALES DE LOS PACIENTES DEL ÁREA 

DE PSICOLOGÍA

2019, 2020 Y 

2023
3 CARPETAS

ARCHIVERO 1 Y 3 

GAVETA 1

ASESORÍAS OTORGADAS
2019, 2020, 

2022 Y 2023
1 LEFORT Y 3 CARPETAS

ARCHIVERO 1, 2 Y 3 

GAVETAS 1 Y 2

EXPEDIENTES PACIENTES, ATENCIÓN MÉDICA 2019-2023 88 EXPEDIENTES
ARCHIVERO 1, 2 Y 3 

GAVETAS 1 Y 2

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE DESCRIPCION VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

EXPEDIENTES PACIENTES, ATENCIÓN/ CONTROL DE 

APERTURA DE EXPEDIENTES
2019-2023 97 EXPEDIENTES 

ARCHIVERO 1, 2 Y 3 

GAVETAS 1 Y 2

DOMICILIO:

AVENIDA COBA, LOTE 38, MANZANA 17, SUPERMANZANA 26, 

DEPARTAMENTO 38, PLANTA BAJA, C.P 77509

TELEFONO: 9838327090

CORREO ELECTRONICO: cdheqroocavizs@gmail.com

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CODIGO DE LA SECCION 30s NOMBRE DE LA SECCION CENTRO DE ATENCIÓN A VÍCTIMAS

NOMBRE DEL ORGANISMO:
COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA: CENTRO DE ATENCIÓN A VÍCTIMAS

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: MTRA. CLAUDIA CECILIA GUTIÉRREZ PÉREZ

CARGO: DIRECTORA GENERAL DEL CENTRO DE ATENCIÓN A VÍCTIMAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR

mailto:cdheqroocavizs@gmail.com
mailto:cdheqroocavizs@gmail.com
mailto:cdheqroocavizs@gmail.com
mailto:cdheqroocavizs@gmail.com
mailto:cdheqroocavizs@gmail.com
mailto:cdheqroocavizs@gmail.com
mailto:cdheqroocavizs@gmail.com
mailto:cdheqroocavizs@gmail.com


31S.1 CORRESPONDENCIA 2021 2024 CONSULTORÍA JURÍDICA

31S.2 CONVENIOS 2014 2024 CONSULTORÍA JURÍDICA

31S.3 DEFENSA JURÍDICA INSTITUCIONAL 2020 2024 CONSULTORÍA JURÍDICA

31S.4

ACUERDOS Y PROYECTOS DE 

CREACIÓN Y MODIFICACIÓN DE LA 

NORMATIVIDAD 

2020 2021 CONSULTORÍA JURÍDICA

CODIGO DE LA SECCION 31S NOMBRE DE LA SECCION CONSULTORÍA JURÍDICA

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE 

DOCUMENTAL 
DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE DEL ORGANISMO: 
COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA: CONSULTORÍA JURÍDICA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: LICENCIADO ÓSCAR ADRIÁN SOSA TZUC

CARGO: DIRECTOR GENERAL

DOMICILIO:
AVENIDA MACHUXAC, SIN NÚMERO, MANZANA 724, LOTE 06 ENTRE CALLES MIGUEL ALEMÁN Y 

CAMINO AL CIELO

TELEFONO: 9838327090

CORREO ELECTRONICO: consultoria.cdheqroo@gmail.com

FONDO: COMISION DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS 7 LEDFORDS

FORMULAR LAS BASES Y REQUISITOS LEGALES A QUE 

DEBAN DE AJUSTARSE LOS CONVENIOS QUE CELEBRE 

LA COMISIÓN.

12 LEDFORDS, 1 CARPETA

CONTESTACION E INTERPOSICIÓN DE DEMANDAS, 

DENUNCIAS, RECURSOS, JUICIOS, AMPAROS Y 

COMPENDIO JURÍDICO. 

30 EXPEDIENTES

ELABORAR Y/O REVISAR PROYECTOS DE CREACIÓN O 

MODIFICACIÓN DE LA NORMATIVIDAD INTERNA.
2 CARPETAS

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:consultoria.cdheqroo@gmail.com
mailto:consultoria.cdheqroo@gmail.com
mailto:consultoria.cdheqroo@gmail.com
mailto:consultoria.cdheqroo@gmail.com
mailto:consultoria.cdheqroo@gmail.com
mailto:consultoria.cdheqroo@gmail.com
mailto:consultoria.cdheqroo@gmail.com
mailto:consultoria.cdheqroo@gmail.com


33S.1 INSTRUMENTOS ARCHIVISTÍCOS

33S.5 CAPACITACIÓN

33S.6 CORRESPONDENCIA

33S.7 PRESTAMOS DE DOCUMENTOS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA: DIRECCIÓN GENERAL DE ARCHIVO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: LICENCIADO GABRIEL ARAO CAMPECHANO

CARGO: SUBDIRECTOR DE ARCHIVO GENERAL

DOMICILIO:

AVENIDA CENTENARIO NUMERO 582 COLONIA ISABEL TENORIO CODIGO 

POSTAL 77010

TELEFONO: (983) 1180199

CORREO ELECTRONICO: archivodh2018@gmail.com

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.

CODIGO DE LA SECCION 33S NOMBRE DE LA SECCION SUBDIRECCIÓN DE ARCHIVO GENERAL

DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

CUADRO DE CLASIFICACIÓN, CATÁLOGO DE 

DISPOSICIÓN DOCUMENTAL, GUIAS SIMPLES Y 

INVENTARIOS DOCUMENTALES

2023 2 CARPETA ANAQUEL UNICO DE LA 

SUBDIRECCIÓN

CURSOS, PLATICAS, CONFERENCIAS SOBRE TEMAS 

DE ARCHIVO
2023 1 CARPETA

ANAQUEL UNICO DE LA 

SUBDIRECCIÓN

No.SERIE DOCUMENTAL/NOMBRE DE SERIE 

DOCUMENTAL

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2023 1 CARPETA
ANAQUEL UNICO DE LA 

SUBDIRECCIÓN

FORMATOS DE VALE DE PRESTAMO DE 

DOCUMENTOS
2023 1 CARPETA

ANAQUEL UNICO DE LA 

SUBDIRECCIÓN

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:archivodh2018@gmail.com
mailto:archivodh2018@gmail.com
mailto:archivodh2018@gmail.com
mailto:archivodh2018@gmail.com
mailto:archivodh2018@gmail.com
mailto:archivodh2018@gmail.com
mailto:archivodh2018@gmail.com
mailto:archivodh2018@gmail.com


35S.1 ASESORIAS A ONG´S

35S.2 CORRESPONDENCIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA:

COORDINACIÓN DE VINCULACION INSTITUCIONAL Y CON ORGANIZACIONES 

NO GUBERNAMENTALES

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: LICDA. MARÍA DEL ROSARIO RUÍZ GARCÍA

CARGO: COORDINADORA

DOMICILIO: AVENIDA COBA 38 CON CALLE  CANUL HA CÓDIGO POSTAL 77500 COLONIA CENTRO

TELEFONO: (998) 8 98 22 90 Y (998) 8 98 22 91

CORREO ELECTRONICO: vinculacion.cdheqroo@gmail.com

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CODIGO DE LA SECCION 35S NOMBRE DE LA SECCION

COORDINACIÓN DE VINCULACION INSTITUCIONAL Y CON 

ORGANIZACIONES NO GUBERNAMENTALES

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

REGISTRO DE ATENCIÓN QUE SE LES DA A LAS 

ORGANIZACIONES NO GUBERNAMENTALES
2024 1 ARCHIVERO DE LA RCEPCIÓN

OFICIOS ENVIADOS, OFICIOS RECIBIDOS, VIÁTICOS, 

DOCUMENTOS DE SERVICIO SOCIAL E 

INVITACIONES PRESIDENCIA

2024 3 ARCHIVERO DE LA RCEPCIÓN

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:vinculacion.cdheqroo@gmail.com
mailto:vinculacion.cdheqroo@gmail.com
mailto:vinculacion.cdheqroo@gmail.com
mailto:vinculacion.cdheqroo@gmail.com
mailto:vinculacion.cdheqroo@gmail.com
mailto:vinculacion.cdheqroo@gmail.com
mailto:vinculacion.cdheqroo@gmail.com
mailto:vinculacion.cdheqroo@gmail.com


36S.1
SEGUIMIENTO DE 

RECOMENDACIONES

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

ÁREA DE PROCEDENCIA:
DIRECCIÓN GENERAL DE REVISIÓN DE PROYECTOS, CONTROL Y SEGUIMIENTO 

DE RECOMENDACIONES

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: MAESTRO RAÚL ENRIQUE CABRERA COVARRUBIAS

CARGO: DIRECTOR GENERAL

DOMICILIO:
AVENIDA MACHUXAC SIN NÚMERO, MANZANA 724, LOTE 06, ENTRE CALLES 

CAMINO AL CIELO Y MIGUEL ALEMÁN, COLONIA NUEVO PROGRESO

TELÉFONO: 983 83 27090

CORREO ELECTRÓNICO: seguimientorec.cdheqroo@gmail.com

FONDO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CÓDIGO DE LA SECCIÓN 36S NOMBRE DE LA SECCIÓN
DIRECCIÓN GENERAL DE REVISIÓN DE PROYECTOS, CONTROL Y 

SEGUIMIENTO DE RECOMENDACIONES

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

EXPEDIENTES DE SEGUIMIENTO AL CUMPLIMIENTO 

DE LA RECOMENDACIÓN, MISMOS QUE SE

GENERAN PARA DAR TRÁMITE AL PROCEDIMIENTO

DE CUMPLIMIENTO A LAS RESOLUCIONES EN

MENCIÓN, CONFORME AL ARTÍCULO 49, PÁRRAFO

SEGUNDO DEL REGLAMENTO DE LA LEY

2018-2024
110 (EXPEDIENTES DE 

SEGUIMIENTO)

ANAQUEL UNO DE LA 

DIRECCIÓN - ANAQUEL 

OFICINA DG - MESA DE 

TRABAJO ZONA NORTE

COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALÍA MAYOR
COORDINACIÓN DE ARCHIVO

mailto:seguimientorec.cdheqroo@gmail.com
mailto:seguimientorec.cdheqroo@gmail.com
mailto:seguimientorec.cdheqroo@gmail.com
mailto:seguimientorec.cdheqroo@gmail.com
mailto:seguimientorec.cdheqroo@gmail.com
mailto:seguimientorec.cdheqroo@gmail.com
mailto:seguimientorec.cdheqroo@gmail.com
mailto:seguimientorec.cdheqroo@gmail.com


37S.1 SOLICITUD DE INFORMACION

37S.2 CORRESPONDENCIA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE DEL ORGANISMO:
COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA:
UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y CONTROL ESTADISTICO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: ALFONSO GERARDO ZAVALA ARCEO

CARGO:
SUBDIRECTOR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y CONTROL ESTADISTICO

DOMICILIO:
AV MAXUXAC SN MZA 724 LT 06 ENTRE CALLE MIGUEL ALEMAN Y CALLE 

CAMINO AL CIELO, COLONIA NUEVO PROGRESO, CP 77083

TELEFONO: 9838327090

CORREO ELECTRONICO: a.zavala@cdheqroo.org.mx

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CODIGO DE LA SECCION 37S NOMBRE DE LA SECCION UNIDAD DE TRANSPARENCIA Y CONTROL ESTADISTICO

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

SOLICITUD DE INFORMACION 2020-2023 10 LEGAJOS Archivero 1 Gaveta 3

OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS 2020-2023 4 LEGAJOS Archivero 1 Gaveta 3

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:a.zavala@cdheqroo.org.mx
mailto:a.zavala@cdheqroo.org.mx
mailto:a.zavala@cdheqroo.org.mx
mailto:a.zavala@cdheqroo.org.mx
mailto:a.zavala@cdheqroo.org.mx
mailto:a.zavala@cdheqroo.org.mx
mailto:a.zavala@cdheqroo.org.mx
mailto:a.zavala@cdheqroo.org.mx


38S.1
CORRESPONDENCIA

38S.2
MINUTAS DE COMITÉ ACADÉMICO 

MAESTRÍA

38S.3 ENCUESTA A SERVIDORES PÚBLICOS 

38S.4

ACTIVIDADES DE 

PROFESIONALIZACIÓN

38S.5

DIAGNOSTICO DE LA SITUACIÓN DE 

LAS MUJERES PRIVADAS DE SU 

LIBERTAD

38S.6 REVISTA DIGNIDAD

38S.7 GACETA BINACIONAL

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA: INSTITUTO DE  FORMACIÓN ESPECIALIZADA EN DERECHOS HUMANOS

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: DRA. REBECA BEATRIZ HERREROS TAPIA

CARGO: COORDINADORA GENERAL

DOMICILIO: AV. ADOLFO LÓPEZ MATEOS NO. 424

TELEFONO: 9831291996

CORREO ELECTRÓNICO: iedhqroo@gmail.com

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CODIGO DE LA SECCIÓN 38S NOMBRE DE LA SECCION  INSTITUTO DE FORMACIÓN ESPECIALIZADA EN DERECHOS HUMANOS

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2021-2023 9 CARPETAS
ANAQUEL DE ÁREA DE 

AUXILIAR ADMINSTRATIVO

MINUTAS DE LAS SESIONES DEL COMITÉ MAESTRÍA 2020-2023 1 CARPETA
ANAQUEL DE ÁREA DE 

CONTROL ESCOLAR

ENCUESTA A SERVIDORES PÚBLICOS 2020
4 CARPETAS Y ARCHIVO 

DIGITAL

EQUIPO DE COMPUTO DEL 

ÁREA DE CONTROL 

ESCOLAR

ACTIVIDADES DE PROFESIONALIZACIÓN 2020-2023 2 CARPETAS

ANAQUEL DEL ÁREA DE 

AUXILIAR 

ADMINISTRATIVO

ENCUESTAS LEVANTADAS PARA LA ELABORACIÓN DEL 

DIAGNÓSTICO
2020

4 CARPETAS Y ARCHIVO 

DIGITAL

EQUIPO DE CÓMPUTO DE 

LA COORDINACIÓN 

GENERAL DEL IFEDH

ARTÍCULOS RECOPILADOS PARA SU ELABORACIÓN 2020-2023 1 CARPETA DIGITAL

EQUIPO DE CÓMPUTO DEL 

DEPARTAMENTO DE 

ESTUDIOS 

UNIVERSITARIOS

INFORMACIÓN RECOPILADA PARA LA ELABORACIÓN 2020-2022 1 CARPETA DIGITAL

EQUIPO DE CÓMPUTO DEL 

DEPARTAMENTO DE 

ESTUDIOS 

UNIVERSITARIOS

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:iedhqroo@gmail.com
mailto:iedhqroo@gmail.com
mailto:iedhqroo@gmail.com
mailto:iedhqroo@gmail.com
mailto:iedhqroo@gmail.com
mailto:iedhqroo@gmail.com
mailto:iedhqroo@gmail.com
mailto:iedhqroo@gmail.com


38S.8
LISTADO DE ASISTENCIA MAESTRÍA 

IV Y V GENERACIÓN

38S.9
EXPEDIENTES DE ESTUDIENTES DE LA 

MAESTRÍA IV Y V GENERACIÓN

38S.10
MINUTAS DE COMITÉ ACADÉMICO 

ESPECIALIDAD

38S.11

ENCUESTA VIRTUAL SOBRE 

EXPERIENCIAS DISCRIMINATORIAS 

EN EL ESTADO DE QUINTANA ROO

38S.12

EXPEDIENTES DE LA ESPECIALIDAD 

EL INTERES SUPERIOR DE LA NIÑEZ Y 

LA ADOLESCENCIA

38S.13
EXPEDIENTES DE TITULACIÓN DE LA 

MAESTRÍA EN DERECHOS HUMANOS

38S.14

EXPEDIENTES DE TITULACIÓN DE LA 

ESPECIALIDAD EN EL INTERÉS 

SUPERIOR DE LA NIÑEZ Y 

ADOLESCENCIA

LISTAS DE ASISTENCIAS
2021-2023

2 CARPETA
ANAQUEL DE ÁREA DE 

CONTROL ESCOLAR

DOCUMENTACIÓN DE ESTUDIANTES 2021-2023 2 CARPETA
ANAQUEL DE ÁREA DE 

CONTROL ESCOLAR
MINUTAS DE LAS SESIONES DEL COMITÉ DE LA 

ESPECIALIDAD 2022-2023 1 CARPETA

ANAQUEL DE ÁREA DE 

AUXILIAR ADMINSTRATIVO

ENCUESTAS LEVANTADAS PARA LA ELABORACIÓN DEL 

MISMO
2021 1 CARPETA DIGITAL

EQUIPO DE CÓMPUTO DE 

LA COORDINACIÓN 

GENERAL DEL IFEDH

DOCUMENTACIÓN DE ESTUDIANTES 2021-2022 2 CARPETAS
ANAQUEL DE ÁREA DE 

AUXILIAR ADMINSTRATIVO

DOCUMENTACIÓN DE ESTUDIANTES 2021-2023 1 CARPETA

CAJÓN DE LA 

RESPONSABLE DEL 

DEPARTAMENTO DE 

DOCUMENTACIÓN DE ESTUDIANTES 2022-2023 1 CARPETA

CAJÓN DE LA 

RESPONSABLE DEL 

DEPARTAMENTO DE 

ESTUDIOS UNIVESITARIOS



39S.1 CORRESPONDENCIA 2023

39S.2 AGENDA DE ACTIVIDADES 2023

39S.8 LISTA DE ASISTENCIA 2023

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA:

DIRECCIÓN DE CAPACITACIÓN, FORMACIÓN, PROMOCIÓN Y DIFUSIÓN EN 

DERECHOS HUMANOS EN BENITO JUÁREZ

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: MTRO. ERNESTO CHEJÍN EROSA

CARGO: DIRECTOR

DOMICILIO:

SM 026, mz 17, lote 38 av. Cobá  no. Ext. 103, edificio 38A no. Int. 3 C.P 77509 

Benito Juárez

TELEFONO: 01 (998) 8982290/8 98 2291 

CORREO ELECTRONICO: cdheqroo.capacitacion@gmail.com

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CODIGO DE LA SECCION 39S NOMBRE DE LA SECCIÓN

DIRECCIÓN DE CAPACITACIÓN, FORMACIÓN, PROMOCIÓN Y 

DIFUSIÓN EN DERECHOS HUMANOS EN BENITO JUÁREZ

 No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE 

SERIE DOCUMENTAL

DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS, RELATIVOS A LAS 

ACTIVIDADES CAPACITACIÓN 2

EXPEDIENTE FÍSICO 

ARCHIVERO

CALENDARIO Y REGISTRO DE ACTIVIDADES DEL 

ÁREA DE CAPACITACIÓN Y DIFUSIÓN EN BENITO 

JUÁREZ 2

EXPEDIENTE FÍSICO 

ARCHIVERO

LISTA DE ASISTENCIA  Y ACOPIO DE MATERIAL 

PROBATORIODE LAS CAPACITADORAS NOEMI, 

YADIRA, HUGO , JESSY Y DANIEL, QUE 

CORRESPONDEN A LAS ´PERSONAS QUE ASISTEN A 

LAS DIVERSAS ACTIVIDADES DE CAPACITACIÓN 2

EXPEDIENTE FÍSICO 

ARCHIVERO

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

mailto:cdheqroo.capacitacion@gmail.com
mailto:cdheqroo.capacitacion@gmail.com
mailto:cdheqroo.capacitacion@gmail.com
mailto:cdheqroo.capacitacion@gmail.com
mailto:cdheqroo.capacitacion@gmail.com
mailto:cdheqroo.capacitacion@gmail.com
mailto:cdheqroo.capacitacion@gmail.com
mailto:cdheqroo.capacitacion@gmail.com


FECHAS

39S.1 CORRESPONDENCIA 2022

39S.2 AGENDA DE ACTIVIDADES 2022

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

NOMBRE DEL ORGANISMO:

COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE 

QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA:

DIRECCIÓN DE CAPACITACIÓN, FORMACIÓN, PROMOCIÓN Y 

DIFUSIÓN EN DERECHOS HUMANOS

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: MTRO. ERNESTO CHEJÍN EROSA

CARGO: DIRECTOR

DOMICILIO: CALLE 2 NORTE No. 299 ENTRE 10 y 15 AV. LOCAL C. COL. CENTRO

TELEFONO: (987) 8724152

CORREO ELECTRONICO: florah0312@gmail.com

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CODIGO DE LA SECCION 39S.1 NOMBRE DE LA SECCION

DIRECCIÓN DE CAPACITACIÓN, FORMACIÓN, PROMOCIÓN 

Y DIFUSIÓN EN DERECHOS HUMANOS

 No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE 

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCION

VOLUMEN 

DOCUMENTAL
UBICACIÓN FISICA

MINUTARIO, OFICIOS RECIBIDOS, OFICIOS 

ENVIADOS,  INVITACIONES A EVENTOS, ACUSES DE 

INVITACIONES, SERVICIOS SOCIAL, 

1 CARPETA ARCHIVOS DIGITALES

CALENDARIO DE ACTIVIDADES 1 CARPETA ARCHIVOS DIGITALES

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:florah0312@gmail.com
mailto:florah0312@gmail.com
mailto:florah0312@gmail.com
mailto:florah0312@gmail.com
mailto:florah0312@gmail.com
mailto:florah0312@gmail.com
mailto:florah0312@gmail.com


39S.7 MATERIAL PROBATORIO 2022

39S.1 CORRESPONDENCIA 2023

LOGISTICAS, ORDEN DEL DÍA,EVALUACIONES, 

ENTREVISTAS DE MEDIOS ROTATIVOS,LISTAS DE 

ASISTENCIAS DE TODAS LAS PLATICAS, TALLERES Y 

ACTIVIDADES DE CAPACITACIÓN,DIRECTORIOS POR 

AÑOS, BOLETINES , MANUALES, PARLAMENTO 

INFANTIL (DOCUMENTOS CONVOCATORIA) 

TRANSPARENCIAS, RESGUARDO DE EQUIPO, 

CONVENIOS Y DOCUMENTOS DE OSC, REPORTES 

MENSUALES DE CAPACITACIÓN, BOLETINES, 

REGISTROS POR AÑO DE CONCURSO DE DIBUJO 

INFANTIL

4 CARPETAS ARCHIVOS DIGITALES

MINUTARIO, OFICIOS RECIBIDOS, OFICIOS 

ENVIADOS, 1 CARPETA DIGITAL/FISICO



39S.1 INFORMES ARCHIVERO 1- GAVETA 1

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA:

DIRECCIÓN DE ENLACE, PROMOCIÓN Y DIFUSIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS 

EN FELIPE CARRILLO PUERTO.

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: MTRO. ERNESTO CHEJÍN EROSA

CARGO: DIRECTOR

DOMICILIO: CALLE 68 ENTRE CALLES 61 Y 63, COLONIA CENTRO.

TELEFONO: 983 83 41244

CORREO ELECTRONICO: visitaduriafcp@hotmail.com

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CODIGO DE LA SECCION 39S NOMBRE DE LA SECCIÓN

DIRECCIÓN DE ENLACE, PROMOCIÓN Y DIFUSIÓN DE LOS DERECHOS 

HUMANOS EN FELIPE CARRILLO PUERTO.

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

CONCENTRADO DE CAPACITACIÓN 2023 1

COMISIÓN DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACIÓN DE ARCHIVO

mailto:visitaduriafcp@hotmail.com
mailto:visitaduriafcp@hotmail.com
mailto:visitaduriafcp@hotmail.com
mailto:visitaduriafcp@hotmail.com
mailto:visitaduriafcp@hotmail.com
mailto:visitaduriafcp@hotmail.com
mailto:visitaduriafcp@hotmail.com
mailto:visitaduriafcp@hotmail.com


39S.2
AGENDAS DE ACTIVIDADES.

39S.5
ESTADÍSTICA

ESTADISTICA MENSUAL DE PERSONAS ATENDIDAS

TELEFONO: 99797-8-03-11

2023 1 CARPETA ESCRITORIO 

CORREO ELECTRONICO: visitaduriajmm@gmail.com

FONDO COMISIÓN DE DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CODIGO DE LA SECCION 39S NOMBRE DE LA SECCION
DIRECCIÓN DE CAPACITACIÓN, FORMACIÓN, PROMOCIÓN Y 

DIFUSIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS Y ESTUDIOS DE POSGRADO.

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

AGENDAS MENSUALES 2023 1 CARPETA ESCRITORIO 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA:

DIRECCIÓN DE CAPACITACIÓN, FORMACIÓN, PROMOCIÓN Y DIFUSIÓN DE LOS 

DERECHOS HUMANOS Y ESTUDIOS DE POSGRADO.

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: TERESA CHABLE CHE

CARGO: INSTRUCTORA DE CAPACITACIÓN.

DOMICILIO: CALLE COBA S/N ENTRE CALLE CHILAM BALAM Y JACINTO PAT

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:visitaduriajmm@gmail.com
mailto:visitaduriajmm@gmail.com
mailto:visitaduriajmm@gmail.com
mailto:visitaduriajmm@gmail.com
mailto:visitaduriajmm@gmail.com
mailto:visitaduriajmm@gmail.com
mailto:visitaduriajmm@gmail.com
mailto:visitaduriajmm@gmail.com


39S.1 PLAN DE TRABAJO 1 FOLDER

39S.2 ESTADISTICAS 2024 1 FOLDER ARCHIVO

39S.3 CORRESPONDENCIA 2024 1 FOLDER ARCHIVO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA: VISITADURIA ADJUNTA LÁZARO CÁRDENAS

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: LICENCIADO AMILCAR DE JESUS KU CIME

CARGO: CAPACITADOR

DOMICILIO: CALLE ADOLFO LOPEZ MATEOS ENTRE 5 DE FEBRERO Y 18 DE MARZO

TELEFONO: (01984) 8750199

CORREO ELECTRONICO: visitadurialc@hotmail.com

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AGENDA DE TRABAJO 2024 ARCHIVO

LISTA DE ASISTENCIAS E INFORMES

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS

CODIGO DE LA SECCION 39S NOMBRE DE LA SECCION AREA DE CAPACITACIÓN

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:visitadurialc@hotmail.com
mailto:visitadurialc@hotmail.com
mailto:visitadurialc@hotmail.com
mailto:visitadurialc@hotmail.com
mailto:visitadurialc@hotmail.com
mailto:visitadurialc@hotmail.com
mailto:visitadurialc@hotmail.com
mailto:visitadurialc@hotmail.com


39S.1 MATERIAL PROBATORIO 2023 2023

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CÓDIGO DE LA SECCIÓN 39S NOMBRE DE LA SECCIÓN
CAPACITACIÓN DE OTHON P. BLANCO

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

LISTAS DE ASISTENCIA A PLÁTICAS 1 LEFFORT
DIRECCIÓN DE 

CAPACITACIÓN

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

ÁREA DE PROCEDENCIA:

DIRECCIÓN DE CAPACITACIÓN, FORMACIÓN, PROMOCIÓN Y DIFUSIÓN EN 

DERECHOS HUMANOS

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: DOCTOR ERNESTO CHEJIN EROSA

CARGO: DIRECTOR

DOMICILIO: AVENIDA ADOLFO LÓPEZ MATEOS NÚMERO 424

TELÉFONO:  83 1291996

CORREO ELECTRÓNICO: cdheqroo.capacitacion@gmail.com 

COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALÍA MAYOR
COORDINACIÓN DE ARCHIVO

mailto:cdheqroo.capacitacion@gmail.com
mailto:cdheqroo.capacitacion@gmail.com
mailto:cdheqroo.capacitacion@gmail.com
mailto:cdheqroo.capacitacion@gmail.com
mailto:cdheqroo.capacitacion@gmail.com
mailto:cdheqroo.capacitacion@gmail.com
mailto:cdheqroo.capacitacion@gmail.com
mailto:cdheqroo.capacitacion@gmail.com


39S.1
CORRESPONDENCIA

39S.2
AGENDAS DE ACTIVIDADES

39S.7

MATERIAL PROBATORIO 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA:

DIRECCIÓN DE CAPACITACIÓN, FORMACIÓN, PROMOCIÓN Y DIFUSIÓN EN 

DERECHOS HUMANOS

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: DOCTOR ERNESTO CHEJIN EROSA

CARGO: DIRECTOR

OFICIOS RECIBIDOS 2024 1 CARPETA CAJA DE ARCHIVO 3

LISTADO DE ACTIVIDADES 2024 1 CARPETA CAJA DE ARCHIVO 3

LISTAS DE ASISTENCIAS Y CAPTURAS DE PANTALLA 2024 1 CARPETA CAJA DE ARCHIVO 3

DOMICILIO: AV. 28 DE JULIO #31 FRACCIONAMIENTO LA TOSCANA 

TELEFONO: 984 80 30002

CORREO ELECTRONICO: capacitacionriveramaya@gmail.com

FONDO COMISIÓN DE DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CODIGO DE LA SECCION 39S NOMBRE DE LA SECCION

DIRECCIÒN DE CAPACITACIÒN, FORMACIÒN, PROMOCIÒN Y 

DIFUSIÒN EN DERECHOS HUMANOS

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:capacitacionriveramaya@gmail.com
mailto:capacitacionriveramaya@gmail.com
mailto:capacitacionriveramaya@gmail.com
mailto:capacitacionriveramaya@gmail.com
mailto:capacitacionriveramaya@gmail.com
mailto:capacitacionriveramaya@gmail.com
mailto:capacitacionriveramaya@gmail.com
mailto:capacitacionriveramaya@gmail.com


39S.1
CORRESPONDENCIA

39S.2
AGENDAS DE ACTIVIDADES

39S.7

MATERIAL PROBATORIO LISTAS DE ASISTENCIAS Y CAPTURAS DE PANTALLA 2024 1 CARPETA CAJA DE ARCHIVO 3

CODIGO DE LA SECCION 39S NOMBRE DE LA SECCION

DIRECCIÒN DE CAPACITACIÒN, FORMACIÒN, PROMOCIÒN Y 

DIFUSIÒN EN DERECHOS HUMANOS

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

OFICIOS RECIBIDOS 2024 1 CARPETA CAJA DE ARCHIVO 3

LISTADO DE ACTIVIDADES 2024 1 CARPETA CAJA DE ARCHIVO 3

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA:

DIRECCIÒN DE CAPACITACIÒN, FORMACIÒN, PROMOCIÒN Y DIFUSIÒN EN 

DERECHOS HUMANOS

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: DOCTOR ERNESTO CHEJIN EROSA

CARGO: DIRECTOR

DOMICILIO: AV. 28 DE JULIO #31 FRACCIONAMIENTO LA TOSCANA 

TELEFONO: 984 80 30002

CORREO ELECTRONICO: capacitacionriveramaya@gmail.com

FONDO COMISIÓN DE DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:capacitacionriveramaya@gmail.com
mailto:capacitacionriveramaya@gmail.com
mailto:capacitacionriveramaya@gmail.com
mailto:capacitacionriveramaya@gmail.com
mailto:capacitacionriveramaya@gmail.com
mailto:capacitacionriveramaya@gmail.com
mailto:capacitacionriveramaya@gmail.com
mailto:capacitacionriveramaya@gmail.com


39S.1

CORRESPONDENCIA 2023 2023

39S.1
CORRESPONDENCIA 2023 2023

39S.2
MATERIAL PROBATORIO 2023 2023

39S.3
CARTAS DESCRIPTIVAS 2023 2023

GUÍA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

ÁREA DE PROCEDENCIA:

DIRECCIÓN DE CAPACITACIÓN, FORMACIÓN, PROMOCIÓN Y DIFUSIÓN EN 

DERECHOS HUMANOS

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: DOCTOR ERNESTO CHEJÍN EROSA

CARGO: DIRECTOR

DOMICILIO: AVENIDA  ADOLFO LÓPEZ MATEOS NÚMERO 424

TELÉFONO:  83 1291996

CORREO ELECTRÓNICO: cdheqroo.capacitacion@gmail.com 

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CÓDIGO DE LA SECCIÓN 39S NOMBRE DE LA SECCIÓN

DIRECCIÓN DE CAPACITACIÓN, FORMACIÓN, PROMOCIÓN Y 

DIFUSIÓN EN DERECHOS HUMANOS

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

OFICIOS ENVIADOS 1 LEFFORTS
DIRECCIÓN DE 

CAPACITACIÓN

OFICIOS RECIBIDOS 1 LEFFORTS
DIRECCIÓN DE 

CAPACITACIÓN

LISTAS DE ASISTENCIA A TALLERES Y CURSOS QUE 

SE GENERAN POR LA DIRECCIÓN
1 LEFFORT

DIRECCIÓN DE 

CAPACITACIÓN

LINEAMIENTOS Y DESCRIPCIÓN DE LOS TALLERES Y 

CURSOS
1 LEFFORT

DIRECCIÓN DE 

CAPACITACIÓN

COMISIÓN DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALÍA MAYOR
COORDINACIÓN DE ARCHIVO

mailto:cdheqroo.capacitacion@gmail.com
mailto:cdheqroo.capacitacion@gmail.com
mailto:cdheqroo.capacitacion@gmail.com
mailto:cdheqroo.capacitacion@gmail.com
mailto:cdheqroo.capacitacion@gmail.com
mailto:cdheqroo.capacitacion@gmail.com
mailto:cdheqroo.capacitacion@gmail.com
mailto:cdheqroo.capacitacion@gmail.com


41S.1 EXPEDIENTES 

41S.2 INFORMES

41S.3 CORRESPONDENCIA

41S.4 TRÁMITES DE HACIENDA

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

ÁREA DE PROCEDENCIA: SUBDIRECCIÓN DE CONTABILIDAD

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: LICENCIADA CINDY YAQUELINE OY CAAMAL

CARGO: SUBDIRECTORA DE CONTABILIDAD

DOMICILIO: AVENIDA CENTENARIO # 582

TELÉFONO: 1180199

CORREO ELECTRÓNICO: cdheqroo_subconta23@hotmail.com

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CÓDIGO DE LA SECCIÓN 41S NOMBRE DE LA SECCIÓN SUBDIRECCIÓN DE CONTABILIDAD

 No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE 

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FÍSICA

EXPEDIENTE DE TRÁMITES BANCARIOS 2016-2022 5 LEFORT

ARCHIVERO DE LA 

SUBDIRECCIÓN DE 

CONTABILIDAD

INFORMES DE LA CUENTA PÚBLICA DE LA ENTIDAD 

FEDERATIVA 2014 AL 2020 DE LA CDHEQROO
2014-2020 7 CUADERNILLOS

ARCHIVERO DE LA 

SUBDIRECCIÓN DE 

CONTABILIDAD

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS 2018-2023 6 CARPETAS

ARCHIVERO DE LA 

SUBDIRECCIÓN DE 

CONTABILIDAD

SOLICITUDES DE RECURSO A LA SECRETARIA DE 

HACIENDA (SEFIPLAN)

2018, 2022, 

2023
3 LEFORT

ARCHIVERO DE LA 

SUBDIRECCIÓN DE 

CONTABILIDAD

COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACIÓN DE ARCHIVO

mailto:cdheqroo_subconta23@hotmail.com
mailto:cdheqroo_subconta23@hotmail.com
mailto:cdheqroo_subconta23@hotmail.com
mailto:cdheqroo_subconta23@hotmail.com
mailto:cdheqroo_subconta23@hotmail.com
mailto:cdheqroo_subconta23@hotmail.com
mailto:cdheqroo_subconta23@hotmail.com
mailto:cdheqroo_subconta23@hotmail.com


42S.1 CORRESPONDENCIA

42S.2

INFORMES

42S.1 CORRESPONDENCIA

42S.2

INFORMES

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA: COORDINACION DE ASUNTOS DE LA MUJER

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: LIC. CAROLINA TORRES SAUCEDO

CARGO: COORDINADORA DE ASUNTOS DE LA MUJER

DOMICILIO: SMZA 26, MANZANA 17, LOTE 30, EXT 103, EDIFICIO #38 AVENIDA COBA

TELEFONO: (998) 8 98 22 90 Y (998) 8 98 22 91

CORREO ELECTRONICO: cdheqroocam@gmail.com

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CODIGO DE LA SECCION 42S NOMBRE DE LA SECCION COORDINACION DE ASUNTOS DE LA MUJER

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS 2021-2021 8 CARPETAS ARCHIVERO GENERAL

INFORMES DE QUEJAS, CAPACITACIONES 2019-2021
7 CARPETAS Y 3 CARPÉTAS 

DIGITALES
ARCHIVERO GENERAL

OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS
2022-2023 4 CARPETAS ARCHIVERO GENERAL

INFORMES  DE QUEJAS Y CAPACITACIONES

2022-2023 4 CARPETAS ARCHIVERO GENERAL

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:cdheqroocam@gmail.com
mailto:cdheqroocam@gmail.com
mailto:cdheqroocam@gmail.com
mailto:cdheqroocam@gmail.com
mailto:cdheqroocam@gmail.com
mailto:cdheqroocam@gmail.com
mailto:cdheqroocam@gmail.com
mailto:cdheqroocam@gmail.com


42S.1 CORRESPONDENCIA

42S.2

INFORMES

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA: COORDINACION DE ASUNTOS DE LA MUJER

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: LIC. CAROLINA TORRES SAUCEDO

CARGO: COORDINADORA DE ASUNTOS DE LA MUJER

DOMICILIO: SMZA 26, MANZANA 17, LOTE 30, EXT 103, EDIFICIO #38 AVENIDA COBA

TELEFONO: (998) 8 98 22 90 Y (998) 8 98 22 91

CORREO ELECTRONICO: cdheqroocam@gmail.com

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CODIGO DE LA SECCION 42S NOMBRE DE LA SECCION COORDINACION DE ASUNTOS DE LA MUJER

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS 2021-2023 12 CARPETAS ARCHIVERO GENERAL

INFORMES DE QUEJAS, CAPACITACIONES 2019-2023
11 CARPETAS Y 3 CARPETAS 

DIGITALES
ARCHIVERO GENERAL

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:cdheqroocam@gmail.com
mailto:cdheqroocam@gmail.com
mailto:cdheqroocam@gmail.com
mailto:cdheqroocam@gmail.com
mailto:cdheqroocam@gmail.com
mailto:cdheqroocam@gmail.com
mailto:cdheqroocam@gmail.com
mailto:cdheqroocam@gmail.com


43S.1 QUEJAS

43S.2 LIBRO DE GOBIERNO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA: VISITADURIA ADJUNTA EN EL MUNICIPIO DE PUERTO MORELOS

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: ALAN JAEL PAT ESCOBEDO

CARGO: VISITADOR ADJUNTO

DOMICILIO: AV. TIMON SM-17 MZ-48 LOTE-13 PUERTO MORELOS, CP77580

TELEFONO: 9841443458

CORREO ELECTRONICO: juridico.alan@gmail.com

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CODIGO DE LA SECCION 43S NOMBRE DE LA SECCION VISITADURIA ADJUNTA EN EL MUNICIPIO DE PUERTO MORELOS

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

EXPEDIENTES DE QUEJAS 2018-2023 119 CAJAS DE ARCHIVO 

LIBRO DE GOBIERNO 2017-2023 1 ESCRITORIO

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:juridico.alan@gmail.com
mailto:juridico.alan@gmail.com
mailto:juridico.alan@gmail.com
mailto:juridico.alan@gmail.com
mailto:juridico.alan@gmail.com
mailto:juridico.alan@gmail.com
mailto:juridico.alan@gmail.com
mailto:juridico.alan@gmail.com


44S.1 INFORMACIÓN PROGRAMÁTICA

44S.2
INTEGRACIÓN PROGRAMÁTICA Y 

PRESUPUESTAL

44S.3 INFORMACIÓN DIAGNOSTICA

44S.4 AGENDA DE TRABAJO

44S.5
EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO 

CEDQROO

44S.6 CORRESPONDENCIA 

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE DEL ORGANISMO:
COMISION DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA:
DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: MAESTRA JENNIFER SALINAS RANGEL

CARGO:
DIRECTORA DE PLANEACIÓN

DOMICILIO:
AVENIDA CENTENARIO 582 ESQUINA RAFAEL DONDÉ COLONIA ISABEL 

TENORIO 

TELEFONO: 9831180199

CORREO ELECTRONICO: planeacióncdheqroo@gmail.com

FONDO COMISION DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CODIGO DE LA SECCION 44S NOMBRE DE LA SECCION DIRECCIÓN DE PLANEACIÓN

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

SIPPRES, CONTROL Y SEGUIMIENTO, MODIFICACIONES, 

AUDITORIA SUPERIOR, CUENTA PUBLICA Y COPLADE.
2022-2023 15 FOLDERS

GAVETA 2 EN 

ARCHIVERO UNICO. 

INTREGACIÓN DEL PROYECTO DEL PRESUPUESTO 

ANUAL.
2022-2023

2 CARPETAS PANORAMICAS Y 

4 ENGARGOLADOS

LIBRERO ÚNICO (TERCER 

NIVEL) Y SEGUNDA 

GAVETA ARCHIVERO 

ANÁLISIS DE INFORMACIÓN DE DISTINTAS ÁREAS.

AGENDA DE TRABAJO DEL PRESIDENTE DE LA 

CDHEQROO.
2022-2023 1 FOLDER

GAVETA 2 EN 

ARCHIVERO UNICO. 

INTEGRACIÓN DE DOCUMENTACIÓN REFERENTE A LOS 

PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS EVALUADOS.
2022-2023 1 FOLDER.

GAVETA 2 EN 

ARCHIVERO UNICO. 

OFICIOS ENVIADOS Y RECIBIDOS. 2022-2023 4 LEFORT
LIBRERO ÚNICO (TERCER 

NIVEL)

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:planeacióncdheqroo@gmail.com
mailto:planeacióncdheqroo@gmail.com
mailto:planeacióncdheqroo@gmail.com
mailto:planeacióncdheqroo@gmail.com
mailto:planeacióncdheqroo@gmail.com
mailto:planeacióncdheqroo@gmail.com
mailto:planeacióncdheqroo@gmail.com
mailto:planeacióncdheqroo@gmail.com


45S.2
EJERCICIO Y CONTROL DEL GASTO 

DE LA CDHEQROO

45S.3

INTEGRACIÓN Y CAPTURA EN EL 

SISTEMA INTEGRAL DE GESTIÓN 

GUBERNAMENTAL (SIGG)

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISION DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA: SUBDIRECCIÓN DE PLANEACIÓN

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: LICENCIADA BEATRIZ PONCIANA PALOMO YAH

CARGO: SUBDIRECTORA DE PLANEACIÓN

DOMICILIO:

AVENIDA CENTENARIO 582 ESQUINA RAFAEL DONDÉ COLONIA ISABEL 

TENORIO 

TELEFONO: 9831180199

CORREO ELECTRONICO: planeacióncdheqroo@gmail.com

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CODIGO DE LA SECCION 45S NOMBRE DE LA SECCION SUBDIRECCIÓN DE PLANEACIÓN

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

ASIGNACIÓN DE SUFICIENCIA PRESUPUESTAL, 

TRANSFERENCIAS EN SISTEMA SAACG Y POR OFICIOS.
2022-2023 18 LEFORTS

LIBRERO ÚNICO (TERCER 

NIVEL)

CAPTURA DE LOS CAPÍTULOS Y CARGA DE LOS LAYOUTS 

DEL GASTO PARA LA MINISTRACIÓN DE LOS RECURSOS 

DE LA COMISIÓN ANTE SEFIPLAN.
2022-2023 2 LEFORTS

LIBRERO ÚNICO 

(SEGUNDO NIVEL)

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:planeacióncdheqroo@gmail.com
mailto:planeacióncdheqroo@gmail.com
mailto:planeacióncdheqroo@gmail.com
mailto:planeacióncdheqroo@gmail.com
mailto:planeacióncdheqroo@gmail.com
mailto:planeacióncdheqroo@gmail.com
mailto:planeacióncdheqroo@gmail.com
mailto:planeacióncdheqroo@gmail.com


46S.1

INFORMES TRIMESTRALES DE 

AVANCE DE GESTIÓN FINANCIERA 

Y PROGRAMÁTICO.

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRAMITE

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISION DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

AREA DE PROCEDENCIA: DEPARTAMENTO DE PLANEACIÓN

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: LICENCIADO JESÚS EMANUEL CHIMAL CETZ

CARGO: JEFE DEL DEPARTAMENTO DE PLANEACIÓN

DOMICILIO:

AVENIDA CENTENARIO 582 ESQUINA RAFAEL DONDÉ COLONIA ISABEL 

TENORIO 

TELEFONO: 9831180199

CORREO ELECTRONICO: planeacióncdheqroo@gmail.com

FONDO COMISION DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CODIGO DE LA SECCION 46S NOMBRE DE LA SECCION DEPARTAMENTO DE PLANEACIÓN

No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE SERIE 

DOCUMENTAL
DESCRIPCION FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

REPORTES PRESUPUESTALES PARA 

TRANSPARENCIA, SEVAC Y ASEQROO.
2022-2023 8 FOLDERS

ARCHIVERO DE 3 

GAVETAS

COMISION DE DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACION DE ARCHIVO

mailto:planeacióncdheqroo@gmail.com
mailto:planeacióncdheqroo@gmail.com
mailto:planeacióncdheqroo@gmail.com
mailto:planeacióncdheqroo@gmail.com
mailto:planeacióncdheqroo@gmail.com
mailto:planeacióncdheqroo@gmail.com
mailto:planeacióncdheqroo@gmail.com
mailto:planeacióncdheqroo@gmail.com


47S.1 CHEQUERAS

47S.2 CUENTA PÚBLICA

47S.3 CONTRATOS

47S.4 CORRESPONDENCIA

47S.5 FACTURAS

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

ÁREA DE PROCEDENCIA: DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: LICENCIADA CINDY YAQUELINE OY CAAMAL

CARGO: JEFA DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

DOMICILIO: AVENIDA  CENTENARIO # 582 COLONIA ISABEL TENORIO

TELÉFONO: 1180199

CORREO ELECTRONICO: cdheqroo_subconta23@hotmail.com

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

CÓDIGO DE LA SECCIÓN 47S NOMBRE DE LA SECCIÓN DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

 No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE 

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

CHEQUERA 2018-2019 2 LEFORT

ARCHIVERO DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTABILIDAD.

PÓLIZAS PRESUPUESTALES, COMPROMETIDO, 

DEVENGADO, EJERCIDO Y PAGADO, DIARIOS, 

CHEQUES, INGRESOS, CONCILIACIONES 

MENSUALES , ESTADOS DE CUENTA, AUXLIARES Y 

ESTADOS FINANCIEROS Y PRESUPUESTALES

2018, 2019, 

2020, 2021, 

2022, 2023

475 LEFORT

AUDITORÍA SUPERIOR 

DEL ESTADO DE 

QUINTANA ROO Y 

ARCHIVERO DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTABILIDAD.

CONTRATOS 
2018, 2019, 

2022, 2023
3 LEFORT

ARCHIVERO DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTABILIDAD.

OFICIOS RECIBIDOS Y ENVIADOS 
2021, 2022, 

2023
3 LEFORT

ARCHIVERO DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTABILIDAD.

FACTURAS PENDIENTES DE PAGO A PROVEEDORES
2018-2019, 

2021, 2022
2 LEFORT

ARCHIVERO DEL 

DEPARTAMENTO DE 

CONTABILIDAD.

COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACIÓN DE ARCHIVO

mailto:cdheqroo_subconta23@hotmail.com
mailto:cdheqroo_subconta23@hotmail.com
mailto:cdheqroo_subconta23@hotmail.com
mailto:cdheqroo_subconta23@hotmail.com
mailto:cdheqroo_subconta23@hotmail.com
mailto:cdheqroo_subconta23@hotmail.com
mailto:cdheqroo_subconta23@hotmail.com
mailto:cdheqroo_subconta23@hotmail.com


48S.1 EXPEDIENTES PERSONALES

48S.2 NÓMINA

NOMBRE DEL ORGANISMO: COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

ÁREA DE PROCEDENCIA: SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD RESPONSABLE: LICENCIADO EN CONTADURÍA IRVING RAFAEL CAN RAMÍREZ

CARGO: SUBDIRECTOR DE RECURSOS HUMANOS

DOMICILIO: AVENIDA  CENTENARIO # 582 COLONIA ISABEL TENORIO

GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE

TELÉFONO: 1180199

CÓDIGO DE LA SECCIÓN 48S NOMBRE DE LA SECCIÓN SUBDIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS

 No.SERIE DOCUMENTAL / NOMBRE DE 

SERIE DOCUMENTAL
DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL UBICACIÓN FISICA

EXPEDIENTES QUE SE INTEGRAN CUANDO UNA 

PERSONA INGRESA A LABORAR
1993-2023 350 CARPETAS Y 2 LEFORT

ARCHIVERO DE 

RECURSOS HUMANOS Y 

OFICINA DE RECURSOS 

PAGOS REALIZADOS AL PERSONAL POR CONCEPTO 

DE SUELDO Y PRESTACIONES
2015-2020

ESTÁ INTEGRADO A LOS 

LEFORT DE CONTABILIDAD

DEPARTAMENTO DE 

CONTABILIDAD, 

SUBDIRECCIÓN DE 

RECURSOS HUMANOS, 

INTEGRADOS EN 

CUENTA PÚBLICA, 

CORREO ELECTRONICO: nominas_cdheqroo@gmail.com

FONDO COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO

COMISIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS DEL 
ESTADO DE QUINTANA ROO

OFICIALIA MAYOR
COORDINACIÓN DE ARCHIVO

mailto:nominas_cdheqroo@gmail.com
mailto:nominas_cdheqroo@gmail.com
mailto:nominas_cdheqroo@gmail.com
mailto:nominas_cdheqroo@gmail.com
mailto:nominas_cdheqroo@gmail.com
mailto:nominas_cdheqroo@gmail.com
mailto:nominas_cdheqroo@gmail.com
mailto:nominas_cdheqroo@gmail.com

